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Zatacznik nr 1 do OPZ - Standardy transkrypcji

Standardy transkrypcji

Wszystkie transkrypcje muszg by¢ przygotowane zgodnie z ponizszymi standardami.

1. Format transkrypcji i wytyczne zwigzane z wizualizacjg

Transkrypcja sporzadzana jest jako plik tekstowy w formacie RTF (Rich Text Format).
Transkrypcje sporzadzane sg na papierze firmowym IBE w wersji czarno-biate;j.
Transkrypcja obejmuje wszystko, co mowig respondenci oraz badacz (tzw.
transkrypcja petna).

Nie nalezy poprawiac btedow jezykowych respondenta.

Transkrypcja obejmuje tez aranzacje badania (jesli zostata nagrana).

2. Sposoby oznaczania wypowiedzi respondentdéw w transkrypcji

Kazda wypowiedZ zaczynamy od znacznika méwigcego, czyli symbolu oznaczajacego
badacza (B:) lub osobe badang (O:). Wypowiedzi badacza powinny by¢ zapisywane
pogrubiong czcionka.

Znak akapitu ("enter") oznacza, ze gtos zabiera nowa osoba (tzn. wypowiedz jednej
osoby — niezaleznie od dtugosci — powinna miesci¢ sie w jednym akapicie).

B: A firma dofinansowuje takie inicjatywy?
O: Nie, nie.

B: Czyli z wtasnej kieszeni?

O: Niestety, nie...

Jesli nagranie jest momentami stabej jakosci i nie mozna czegos$ zrozumieé, to w
nawiasie kwadratowym nalezy zapisa¢ "niezrozumiate" i wstawi¢ doktadny czas
wystgpienia niezrozumiatego fragmentu nagrania, np.:

O: Bo tak naprawde... wczoraj bym tez jeszcze nie powiedziat, ze bedq takie
obostrzenia odnosnie tych nowych przepisow, tego rozporzqdzenia, ktére ma lada
moment wejs¢, [niezrozumiate od 00:44:40].

Wazne dla zrozumienia transkrypcji zachowania niewerbalne nalezy przepisa¢ w
nawiasach kwadratowych ($miech, ptacz, dtuisza pauza, wydarzenia zewnetrzne
np. dzwoni telefon komérkowy i osoba badana odbiera, osoba badana milczy dtuzej
niz 5 sekund itd.).:

O: Jak to sie mowi: mierny, bierny, ale wierny [Smiech].

W transkrypcjach nalezy zachowac zasady ortografii, interpunkcji oraz zapisu
liczebnikow.




e Ewidentne powtdrzenia ze strony oséb badanych sg poprawiane (No no bytem bytem
na zajeciach - No bytem na zajeciach.

e Nie spisujemy wyrazen takich jak ,yyy” czy ,hm”, zamiast tego opisujemy
zachowanie respondenta np. [westchniecie], [zastanawianie sie]. Prdbujemy opisac
wyrazenia stowami.

e Opisujemy kontekst sytuacyjny podczas wywiadu np.:

B: Czyli z wtasnej kieszeni? [powiedziane z sarkazmem]

3. Opis nagrania i transkrypcji
e Nazwa pliku z transkrypcja powinna by¢ taka sama jak nazwa przekazanego pliku
dzwiekowego poddawanego transkrypcji.
e Transkrypcje nalezy zapisac czcionkg Calibri, 12 pt, odstep 1,15 pt, odstep po akapicie
6 pt, tekst wyjustowany, wszystkie marginesy 2,5 cm.

e Strony powinny by¢ ponumerowane na srodku strony, na dole.

4. Anonimizacja transkrypcji

o Wszystkie transkrypcje przekazywane Zamawiajgcemu przez Wykonawce muszg by¢
zanonimizowane w sposOb uniemozliwiajgcy zidentyfikowanie poszczegdlnych
respondentow.

® Anonimizacji podlegaja:
0 Imiona i nazwiska respondentdw, innych oséb wymienianych przez badanych
w trakcie IDI.
o Nazwy przedsiebiorstwa, w ktorych pracuje/pracowat respondent

O: Witam serdecznie [imie i nazwisko]. W tej chwili zajmuje stanowisko kierownika

zaktadu firmy [nazwa firmy] w Tczewie.].

® Anonimizacji NIE podlegaja:
O Imiona i nazwiska oséb publicznych
o Nazwy uczelni, szkot.

5. Fragment poprawnej transkrypcji:

B: OK

O: Chyba dzisiaj tez juz miates jakies spotkania z dziewczynami?
B: Dzisiaj nie, wczoraj — tak.

O: Nie? Aha.

B: A czemu tak myslisz?

O: Nie, rozmawiatam z kolezankg i tez co$ wspominata.



B: Wiesz co? Bo teraz ze wszystkimi prébuje sie kontaktowaé, witasnie przyjechatem teraz w
poniedziatek i mam taka akcje kontaktu ze wszystkimi z ktérymi rozmawiatem wtedy. Ale ciezko
idzie wiesz? Bo przyjechatem w takim momencie kiedy juz wszyscy juz maja...

O: Tak, my powyjezdzalismy.

B: Tak, ale to tym bardziej ciekawe jest, nie? Bo wszystkie te wrazenia...
0O: Wszystko na $wiezo, tak.

B: Jak to jest u Ciebie? Mozesz mi przypomniec co zdawatas?

O: Rozszerzony WOS, polski i angielski. Tydzier przed maturami zaczeto sie uczenie [Smiech]. Ustnie —
polski i angielski. No i ustnie wyniki byty naprawde bardzo dobre, bo 90% i 95.

B: Gratulacje!
O: Dziekuje.

[Kelner przynosi kawe, kilka sekund ciszy].



